ARTVIN BELEDIYESI
_ HUKUK ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Ilkeler

Amag

MADDE 1- Bu Yénetmelik Artvin Belediye Baskanhigi Hukuk lIsleri Miidiirliigii’niin gérev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligsma usul ve esaslarint diizenlemek amaciyla hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yo6netmelik, Hukuk Isleri Miidiirliigii’'nde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile
caligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yénetmelik Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Goérev ve Calisma esaslarmi diizenlemek igin; 13
Temmuz 2005 tarihinde Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b
maddesine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye . Artvin Belediyesini

b) Baskanlik : Artvin Belediye Bagkanligi’ni

c) Baskan : Artvin Belediye Bagkani’ni,

¢) Baskan Yardimcist : Artvin Belediye Baskan Yardimeisi’ni,

d) Meclis . Artvin Belediye Meclisi’ni,

e) Enciimen : Artvin Belediye Enclimeni’ni,

f) Miidiirliik : Hukuk Isleri Miidiirliigii nii,

g) Miidir : Hukuk Isleri Miidiirii’nii veya miidiir vekili ve sadece verilen yetkiyi kullandig
alanlarda miinhasir olmak tizere miidiir tarafindan verilen imza yetkisini kullananlari,

¢) Kadrolu Avukat : Hukuk Isleri Miidiirliigiinde 657 Sayili Yasa’nin 4/A Maddesi uyarinca istihdam
edilen avukatlar

h) S6zlesmeli Avukat . Hukuk Isleri Miidiirliigiinde 657 Sayili Yasanm 4/B ve 5393 sayili yasanin 49.
Maddeleri uyarinca istihdam edilen avukatlari

1) Personel : Hukuk Isleri Miidiirliigii kalem biirosunda gorevli sef, memur, veri hazirlama ve
kontrol islemini ve diger personeli

1) Yonetmelik : Hukuk Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Y dnetmeligi’ni, ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5- Artvin Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum igi yonetimde katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢6ziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas alir.



IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapisi

MADDE 6- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii dogrudan Artvin Belediye Baskanligina bagli olarak ¢aligir. Miidiirliige
talimat ve emir verme yetkisi Belediye Baskanina aittir.

(2) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin teskilat yapist;

a) Miidiir,

b) Avukat,

¢) Memur,

d) Biiro Personelinden olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- Hukuk Isleri Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Baskan tarafindan ¢ikartilan vekaletnamedeki yetkileri Bagkan adina kullanmak,

b) Davaci veya davali sifatiyla yargi mercilerinde Belediye’yi temsil etmek, Belediye’nin hak ve menfaatlerinin
korumak igin her tiirlii iglemi yapmak,

) Belediyemiz tarafindan veya Belediyemiz aleyhine adli ve idari yargida agilan her tiirli davanin takibini
yaparak sonuc¢landirmak,

¢) Belediyemiz tarafindan veya Belediyemiz aleyhine agilan ilamli ve ilamsiz icra takiplerini sonuglandirmak,
d) Gerekli durumlarda Bagkanlik adina Cumhuriyet Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunmak,

e) Dava dosyalar1 hakkinda ilgili birimlerden bilgi ve belge talep ederek savunmalar hazirlamak,

f) Hakem, Adli ve Idari Yarg: mercilerinden gelen mahkeme kararlarini ilgili birime bildirmek, Belediyemiz
aleyhine olan mahkeme kararina karsi istinaf, temyiz, karar diizeltme ve diger kanun yollarina siiresi iginde
basvurmak,

g) Takibinde kamu yarar1 goriilmeyen Mahkeme kararlarina karsi istinaf, temyiz ve karar diizeltmeden
vazgecilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile davalar1 sonuglandirmak, davalardan vazgecilmesi durumunda
Baskan’dan yazili olur almak,

g) Belediyenin gorev alanma giren hususlarda mevzuati derlemek ve degerlendirmek suretiyle Belediye’ye
hukuki danismanlik yapmak,

h) Belediye faaliyetlerinin hukuka uygunlugunun temini i¢in Bagkan, Baskan Yardimcisi ve birim
Miidiirliiklerince goriis istenen hususlarda s6zlii ya da yazili hukuki goriis bildirmek,

1) Belediye tiizel kisiligi adina gelen ihtarnameler hakkinda ilgili birimlere goriis bildirmek,

i) Adli ve idari gérevlerin ifasi i¢in biitce ile tahsis edilen 6denegi kullanmak,

j) 6325 Sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu geregince Belediye’nin taraf oldugu 6zel hukuk
uyusmazliklarinda arabuluculuk hizmetini yiiriitmek,

k) Baskan veya bagli oldugu Baskan Yardimcisi tarafindan mevzuata uygun verilen diger gorevleri yapmaktir.

Miidiir’iin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- Hukuk Isleri Miidiirii;

a) Midiirliigii Bagkanlik Makamina kars1 temsil eder,

b) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin verimli ve diizenli bir sekilde yiirtitiilmesini saglar,

¢) Midiirliik personelinin birinci derece sicil ve disiplin amiridir,

¢) Hizmetin iyi islemesi i¢in gerek gordiigli diizenlemeleri yapar, yazili ve sozIii talimatlarla avukati ve diger
personeli gorevlendirir, tespit edilen aksakliklarin giderilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir,

d) Mudiirlige gelen evraklari inceler, ilgilisine havale eder, siiresi i¢inde cevaplandirilmasini saglar,

e) Stratejik plan ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢erg¢evesinde miidiirlik faaliyet
raporunu, performans programimi ve biitgesini hazirlar, harcama yetkilisi olarak miidiirliik biit¢esinin
uygulanmasini saglar,

f) Baskanlik Makaminin talimati dogrultusunda, avukat araciligi ile dava ve icra takiplerinin a¢ilmasini ve dava
dosyalarindaki gerekli savunma ve itirazlarin yapilmasini saglar,



g) Sav ve savunmalar, ilgili iiniteler tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. Tlgili {initelerin yanlis veya
eksik bilgi vermesi ile gegerli delil gosterilmemesi durumunda avukatlar sorumlu tutulamaz.

¢) Yargi mercilerinde agilmis olan davalarin durusma ve kesiflerinde Avukat’in hazir bulunmasini saglar,

h) Adli ve Idari Yarg1 mercilerinden gelen mahkeme kararlarmi geregi igin ilgili birime gonderir,

1) Yapilan ¢aligmalar hakkinda Baskan’a veya bagli oldugu Bagkan Yardimcisi’na rapor verir,

i) Belediye birim Midiirliikleri tarafindan yazili goriis istenen hususlart avukata havale ederek hukuki goriis
verilmesini saglar,

J) 6325 Sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu geregince Belediye’nin taraf oldugu 6zel hukuk
uyusmazliklarinda arabuluculuk toplantilarina katilir,

k) Miidiirliigiin gorev alanina giren islemlerde gizlilik ilkesine riayet ederek Belediyenin hak ve menfaatlerinin
korunmasina 6zen gosterir,

I) Bagkan veya bagli oldugu Baskan Yardimcisi tarafindan mevzuata uygun verilen diger gorevleri yapar.

Avukat’in gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- Hukuk Isleri Miidiirliigii Avukati;

a) Gorev ve yetkilerinin geregi gibi yerine getirilmesinden Miidiirliik ve Bagkanlik makamina kars1 sorumludur,
b) Bagkanlik adina, tiim yargi mercilerinde, hakemler, icra daireleri ve noterlerde Belediye tiizel kisiligini temsil
eder,

c) 1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Bagkan tarafindan verilen vekaletnamede belirtilen yetkiler ¢cercevesinde,
adli, idari, mali yargt mercileri ile hakem heyetlerinde Belediye lehine dava acar, icra takibi baglatir ve aleyhte
acilmis tiim dava ve icra dosyalarini her asamada takip eder ve sonug¢landirrr,

¢) Hakem, Adli ve Idari Yarg: mercilerinin Mahkeme kararlarina kars1 istinaf, temyiz, karar diizeltme ve diger
kanun yollarina gitmeyi gerekli gormesi durumunda bu iglemleri siiresi icerisinde yerine getirir, ayrica Mahkeme
kararlarina kars1 istinaf, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin yenilenmesi ve diger kanun yollarma
gidilmesinde Belediyenin menfaati bulunmadigi durumda Bagkanlik Makamindan Olur alarak dosyayi
kesinlestirir,

d) Dava ve icra takiplerinin gelisimi hakkinda Mudiir’ii ve gerektiginde Baskan’1 bilgilendirir,

e) Miidiir tarafindan gorevlendirilen toplantilara katilarak hukuki 6nerilerde bulunur,

f) Miidiir tarafindan havale edilen konularda Baskan, Bagkan yardimcisi ve birim Mudiirliiklerince goriis istenen
hususlarda sozlii ya da yazili hukuki goris bildir,

g) Gerekli hallerde Baskanlik adina Cumhuriyet Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunur,

¢) Yargi mercilerinde agilmig olan davalarin durusma ve kesiflerinde hazir bulunur,

h) 6325 Sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu geregince Belediye’nin taraf oldugu 6zel hukuk
uyusmazliklarindaki arabuluculuk toplantilarina katilir,

1) Dava ve icra takip dosyalarina yapilacak harcamalar icin gerekli avansin gekilmesini ve harcamalarin
yapilmasini miiteakip avansin siiresinde kapanmasini saglar,

i) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan Avukat kendisine verilen dosya ve siireye baglh isleri Miidiirlikge
gorevlendirilen diger Avukat’a devreder.

j) Midirliigiin gérev alanina giren islemlerde gizlilik ilkesine riayet ederek Belediyenin hak ve menfaatlerinin
korunmasina 6zen gosterir,

k) Baskan ve Miidiir tarafindan mevzuata uygun verilen diger gérevleri yapar.

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10- Hukuk isleri Miidiirliigii personeli;

a) Miidiir, avukat veya sef araciligi ile kendilerine verilen yargi mercileri, icra daireleri, noter ve diger tiim resmi
dairelerde yapilmasi gereken isleri siiresi iginde yerine getirir,

b) Belediye lehine ve aleyhine agilan dava ve icra takip dosyalarini ilgili esas defterlerine ve elektronik
ortamdaki programlara kaydeder,

C) Yeni acilan dava ve icra takiplerinin dosyasini tanzim ederek Miidiiriin havale ettigi Avukata teslim eder,

¢) Midiirliigiin her tiirlii yazigsmasini yapar,

d) Dava dosyalarinin durusma ve kesif giinlerini ilgili deftere kaydeder, durusma zaptinda belirtilen islerin
takibini yapar,

e) Her hafta kesif ve durugma giinii gelen dosyalar ilgili avukata teslim eder,

f) Tasinurlarin teslim alinmasi, korunmast, kullanim yerlerine teslim edilmesi ve yasal mevzuatta belirtilen esas
ve usullere gore kayitlarinin tutulmasi, taginirlara iligskin belge ve cetvellerin diizenlenmesini saglar,

g) Kesinlesen dava ve icra dosyalarinin arsiv kayitlarin1 yapar, Midiirliik biinyesindeki arsiv boliimiine aktarir
ve giivenli bir sekilde muhafaza edilmesini saglar,



¢) Belediyenin alacaklarina iliskin hazirlanan icra takip dosyalarindaki teblig, haciz, satis, tahsilat ve 6deme
islemlerinde avukat tarafindan verilen gérevleri yerine getirir,

h) Cevap dilekgeleri, tanik listesi, istinaf ve temyiz dilekgeleri ile varsa eklerini ilgili mahkemeye sunar,

1) Dava ve Icra takip dosyalarina yapilacak harcamalarin takibini yapar,

i) 6325 Sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu Yonetmeligi geregince Miidiirliik biinyesinde
kurulan arabuluculuk sekretaryasini yapar,

J) Mudiirliigiin gorev alanina giren islemlerde gizlilik ilkesine riayet eder,

k) Amirleri tarafindan kendisine tevdi edilen diger gorevleri yiiriirliikteki mevzuat hitkiimleri ¢er¢evesinde tam
ve zamaninda yapar.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Isbirligi ve koordinasyon

MADDE 11-Hukuk Isleri Miidiirliigii, Belediye birim Miidiirliikleri, gergek ve tiizel kisiler, Kamu Kurum ve
Kuruluslariyla igbirligi ve koordinasyon igerisinde ¢alisir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Goriis istenecek durumlar

MADDE 12-Belediye Birimleri tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriis istenebilir. Gériis istenirken
istenen konunun ve yapilacak islemlerin tanimi yapilir. Tereddiit edilen nokta agiklanir. Goriis isteyen birimin
konuya iligkin diisiincesi ile konu ile ilgili bilgi ve belgeler yaziya eklenir. Hukuki goriis ancak hukuki olarak
incelenme talebiyle yasa, tiiziikk, yonetmelik ve sdzlesmelerde bosluklarin olmasi ya da diizenlemelerdeki
kurallarin birden ¢ok bicimde anlasilabilir olmasi ya da anlasilmaz, kusku yaratici bicimde olmasi1 durumlarinda
istenebilir. Miidiirliik tarafindan bildirilen goriis bilgilendirici, agiklayici, yorumlayici nitelikte olup, baglayici
degildir. Verilen goriis, goriis isteyen birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Goriis, Hukuk Isleri Miidiirii
veya gorevlendirecegi Avukatlar tarafindan havale edilen konu hakkindaki yiiriirliikteki yasal diizenlemelere
gore incelenir ve ilgili birime gonderilir. Yasal diizenlemelerde agik¢a belirtilen durumlar ile bir kamu
gorevlisinin liyakati itibariyle goérevi kapsaminda bilmesi gereken hususlar ile mevzuatin agik oldugu
durumlarda goriis istenemez.

Dava ac¢ilmasi talebi

MADDE 13-Birim Miidiirliiklerinden gelen herhangi bir konuda dava agilmasi talebi, bu konuda alinmis
Baskanlik Makam1 Olur’u ile ekli olarak bildirilmesi gerekmektedir. Dava agilmasi i¢in Baskanlik Makami
Olur’u bulunmayan yazilar ilgili birim Miidirliiklerine iade edilir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14-Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili diger mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 15-Bu Yonetmelik, Belediye Meclisinde kabul edilip; Belediyenin internet Sayfasinda
yaymmlanmasiyla yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16-Bu yonetmelik hiikiimleri Artvin Belediye Baskani tarafindan yirtitilir.

Is Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin 05/10/2023 giin ve 66 Sayih karari ile kabul
edilmistir.



