IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve
Tanmimlar
Amac
MADDE 1- Bu Yonetmeligin amac1 Artvin Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
gorev yetki ve sorumluluklar ile teskilat yapisini ve isleyisini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonetmelik Artvin Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin kurulus
amaci faaliyet alanlari, yonetim statiisii semasi ile yOnetici ve diger personelin gérev ve
sorumluluk alanlarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile 3194
say1l1 imar Kanunu ve ilgili Yonetmeliklerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- Bu yonetmelikte gecen;

a) Bagkan . Artvin Belediye Baskanini,

b) Belediye . Artvin Belediyesini,

¢) Miidiir . Imar ve Sehircilik Miidiirii veya Miidiiriinii

d) Miidiirliik . Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

e) Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindeki tiim personeli ifade eder.
IKiNCi BOLUM

Teskilat Yapist

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 22.02.2007 tarihli 26442 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagh Kuruluslar: ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik” geregince Artvin Belediye
Meclisinin 02/05/2007 tarih ve 37 sayili karariyla kurulmustur.

(2) imar ve Sehircilik Miidiirliigii Idari Teskilati Miidiir, Teknik Personel ve Hizmetliden
olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, YetkiveSorumluluk

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev, Yetki ve Sorumluluklart

MADDE 6- (1) Arazinin halihazir kullanim bigimini saptamak,
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(2)Kentin ve siiregelmekte olan kentlesme olgusunun &zelliklerini dikkate alarak
kentsel gelisme ve biiylime hedef ve stratejilerini belirlemek,

(3) Kent arazilerinin gelecekteki kullanim amaglarini belirlemek ve bunu haritalar
iizerinde isaretlemek,

(4) Aykir1 yapilasma ve uygulamalarin saptanmasi durumunda gerekli yasal
yaptirimlari uygulayarak aykiriliklarin giderilmesini saglamak,

(5) Kent olgeginde konut projeksiyonlar1 yaparak kentsel konut arsalarinin tiretim
kosullarinin gelismesini saglamak,

(6) Yapilasma ve kentlesme ile ilgili plan ve kurallara aykiri olarak yogun insan
yerlesmelerine konu olmus alanlarda diizenleyici ve gelistirici onlemler almak,

(7) Kentin eskiyen ve sorunlu pargalarinin rehabilitasyonu i¢in her tiir Kentsel Doniistim
ve Kentsel Dontistim i¢in gerekli diger tiim islemleri yapmak.

(8) Hizmet amag¢ ve hedefleri, zaman zaman yeni kavram ve yaklasimlar agisindan
gozden gegirmek,

(9) Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin
gerceklestirilebilmesi igin mevcut kaynak ve alanlari gozden gecirmek ve ek kaynak
gereksinimini varsa bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

(10) Calisma planlamasi yapmak, yillik ve aylik planlar yapmak, calismalardan sorunlu
olanlar agiklik ve kesinliklebelirtmek,

(11) Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yoniinden siirekli diizenli ve yararlanmaya hazir
tutmak,

(12) Belediye sinirlart iginde stiregelmekte olan hizli kentlesmeyi saglikli sonuglar
tiretebilecek sekilde yonlendirmek,

(13) Planlanmis bolgelerde genel durumu gozden gecirmek ve zaman iginde meydana
gelecek degisikliklere uyarlanmasini saglamak,

(14) Konut envanteri ve projeksiyonlari yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut
agigimi ve gereksinimini belirlemek,

(15) Ihtiyag halinde yonetmelikler ve plan notlar iizerinde gerekli diizenleyici islem
tasarilarini hazirlamak ve Belediye Meclisinde goriisiilmek {izere Baskanlik Makamina
sunmak,

(16) Midiirliigiin tim alt birimleri ve birim personellerinin gérev tanimlarini hazirlamak ve
ilgili birimlere ve personele teblig edilmesini saglamak,

(17) Midirliigiin gorev alanina giren islerle ilgili siire¢ ve is akislarini hazirlamak ve

uygulamak,

(18) Uygulamada kullanilacak olan standart formlari yada dokiimanlari hazirlamak ve bu form
ve dokiimanlar1 kullanmak,

(19) Hizmet standartlarin1 olusturarak hizmet alan 6zel ve tiizel kisilere duyurmak ve
mevzuatinda belirlenmis tist kurumlara bildirmek,

(20) Makine ve teghizatlarini kullanim talimatlarini, kazalara ve yangina karsi is
giivenligi talimatlarini, hizmet talimatlar: ile muayene ve kontrol talimatlarini hazirlamak ve
afisleriniilgili yer ve mekanlaraasmak,

(21)Miidirligiin isleriyle ilgili olarak hizmet alan vatandasin dogru bilgiyle yonlendirildigi
ve afis yada el kitapgigi seklindeki rehber ¢alismalar1 yaparak hizmet alan tiim kesimlere
duyurmak ve ulastirilmasini saglamak.
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Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Temsil ettigi Midiirliigiin gorev alanina giren tiim is ve islemlerin; ilgili
mevzuatina ve yonetmelikte belirlenen ilkelere uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

(2) Personeli, ekipmani ve miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari; etkili, verimli
ve ekonomik bir sekilde sevk ve idare etmek.

(3) Gerekli denetimleri yapmak/yaptirmak.

(4)5018 sayil1 Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu g¢ergevesinde;

a) Midirliigiin stratejik planlarini, performans programlarini, biitge taslagini ve
faaliyet raporlarini hazirlatmak.

b)Biitge 6deneklerinin amacina uygun olarak usuliince kullanilmasini saglamak.

c)Y1l igerisinde giderlerin izlemesini yaparak, biitge hedeflerinin gergeklesmesini

saglamaya caligmak.

d)Harcama yetkilisi olarak harcama talimati vermek ve giderin gergeklestirilmesini

saglamak.

e)Midiirlik uygulamalariyla ilgili har¢ ve tcretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli

yasal siireci takip etmek, islem siire¢lerinde harg ve iicretlerin tahakkuk ve tahsilatinin yapilip
yapilmadigin1 kontrol etmek.

f)Tasimnir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uygun olarak
yapilmasini saglamak.

(5)ihale yetkilisi olarak; yapilacak ihaleler igin gerceklestirme gorevlileri ile komisyon
iiyelerini belirlemek ve gérevlendirmek. Thale siirecini mevzuatina uygun olarak takip edip
sonuglandirmak.

(6) Mudiirliik personelinin sevk ve idaresiyle ilgili olarak;

a) Midiirliik personeli arasinda gérev bolimi yapmak.

b) Calisma kosullariniiyilestirmek.

¢) Personelin izin planini1yapmak.

d) Hastalik, rapor, dogum, 6liim gibi nedenlerle gérevinden ayrilan personelin yerine
bir bagkasini gorevlendirmek.

e) Alt birimlerdeki faaliyetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

(7)Miidirliigin gorev ve sorumluluklarinin ifasinda;

a) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluslarina
ve gerektiginde gercek ve tiizel kisilere karsi Baskanlik Makaminin izni ve onay1yla, sahsen yada
evrak lizerindeki imzasiyla temsiletmek.

b) Personeli, ekipmanive miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari sevk ve idare etmek.

¢) Biit¢e 6deneklerini kullanmaya ve harcama talimati vermek.

d) Alt birimlerindeki personellere yetki devretmeye ve gerektiginde devrettigi yetkiyi geri

almak.

e) Performans 6l¢iimii ve istatistiki caligma yapmaya ve yaptirmak.

f) Is ve islemleri kontrol etmek ve denetlemek, is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi istemek.

g) Thaleler igin; gerceklestirme gorevlilerini belirlemek ve goreviendirmek.

h) Tasinir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek ve gorevlendirmek.

I) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin
stirecini baglatmak.

j) Islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugu énlemek icin yasal her tiirlii tedbiri almak.
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(8)Midiirliigliniin gorev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve
belediye mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmesinde;

a) Belediye Baskanina ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisina,

b) Baskanin bilgisi dahilinde Belediye Meclisininilgili ihtisas komisyonlarina,

¢) Gerektiginde Belediye Enciimenine,

d)Kollektif c¢alisma gerektiren konularda; c¢alismanin 6znesi durumundaki birim
miidiirliiklerine veya birim sorumlularina ya da kurullara, kars1 sorumludur.

(9)Midirligiiniin gorev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve
belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde, Bagkanlik Makamini bilgilendirmek
kaydiyla;

a)Sayistay’a,

b) ilgili Bakanliklarin denetimorganlarina,

¢) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna,

d) I¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak
ulastirmakla sorumludur.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Birimleri Gorev Yetki ve Sorumluluklary
MADDE 8 — (1) Kalem Biirosu;

a) Midiirliige gelentiim evraklarinkayitedilmesiveilgilibiirolarahavalesinin saglanmasi.

b) Miidiirliik tarafindan génderilen tiim evraklarin giden evrak kaydinin yapilmasi ve
gitmesi gerekenkisi, kurumyadakuruluslaraelden veyapostayoluyla gonderilmesinin
saglanmasi

¢) Miidiirliik caligmalart kapsaminda belediye meclisi tarafindan belirlenerek ilgilisi
tarafindan 6denmesi gereken her tiirlii harg ve ticretin tahakkuk islemlerini yapilmasi.

d) Icra edilen gorevlere yonelik acilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi
ve belgeleri temin etmek.

e)5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, yiiriirlikte
bulunan tiim kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enciimen
karar1 ve Belediye Bagkani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri
yerine getirmekten sorumludur.

(2) Etiit Plan ProjeBirimi;

a) Tiim Proje Is ve Islemlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Icra edilen gorevlere yonelik agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak,
gerekli bilgi ve belgeleri temin etmek,

) 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu, yiiriirliikte
bulunan tiim kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis Karari, Enclimen
Karar1 ve Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tim emirleri
yerine getirmek.
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(3) Imar Durum Biirosu;

a) 1/5000 Olgekli nazim imar planlarinin ve 1/1000 8lgekli uygulama imar planlarinin
ve degisikliklerinin yaptirilmasi.

b) 1/25000 6lgekli planlarinin ve plan degisikliklerinin yaptirilmasi.

¢) Koruma amagli imar planlarin ve degisikliklerin yaptirilmasi.

d) Her tiir ve 6lgekte halihazir harita yapmak, yaptirmak.

e) imar komisyonu calismalarinin raportdrliigiiniin yapilmasi ve belediye meclisine sevk
edilmesi.

f) Ifraz, tevhid, yola terk vb. harita dosyalarmin kontrolii ve belediye enciimenine sevk
edilmesi.

g) Yoldan ihdas islemlerinin yapilarak yeni olusan parselin belediyemiz adina senede
baglanmasi.

h) Yap1 aplikasyon dosyalarinin kontroliiniin yapilmasi.

1) Yap1 aplikasyon dosyalarina uygun olarak yeni yapilacak yapilarin parsel i¢indeki

konumlarinin tespit edilmesi. (Imar hatt1)

j)3194 sayili Imar Kanununun 18. maddesinin uygulanarak arazi ve arsa diizenlemesi
islemlerinin yapilmasi veya yaptiriimasi.

k)Numarataj ile ilgili islemlerin yapilmasi.

) imar planma uygun olarak imar durumunu gésteren belgelerin diizenlenmesi.

m) Roperli krokilerin kontroledilmesi

n) Bagimsiz boliim dosyalariin kontrol edilmesi.

0) Temel iistii kontrolii ve ruhsat islemlerinin yapilmasi.

0)Belediyemizin arazi isleri ile ilgili aplikasyonlarin yapilmasi.

p)Belediyemiz halihazir 6l¢giimlerininyapilmasi.

r)Kentin geligsmesi giizellestirilmesi, tarihi alanlarin restorasyonu i¢in gereken analiz

ve Cografi Bilgi Sistemi olusturulmasi amaciyla her tiirde proje, altlik, plan, etiid, bilirkisi ve
ekspertiz caligmasi1 vb. yapmak ve yaptirmak.

s)Kentin eskiyen ve sorunlu pargalarinin rehabilitasyonu igin her tiir Kentsel Doniistim

ve Kentsel Doniisiim i¢in gerekli diger tiim islemleri yapmak.

s)icra edilen gorevlere yonelik agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli

bilgi ve belgeleri temin etmek.

1)5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiirtrliikte
bulunan tim kanun, tiiziikk, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enciimen
karar1 ve Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcis1 ve Miidiiriin verdigi tim emirleri
yerine getirmekten sorumludur.

(4)Ruhsat Biirosu; Kacak Insaat sleri:

a) Mevcut binalardaki proje hilafi hususlarinin denetimini yapmak.

b) Yapiya ve ¢evreye iligskin sikayetlerin yerinde incelemesini yapmak.

¢) Ruhsat ve eklerine ve mevzuata aykiri olan hususlari tespit tutanagina baglamak ve
tebligatlarin1 yapmak.

d) Vatandaslardan gelen kacak insaat ve iglere yonelik sikayet ve dilekgelere yasalar
ve yonetmelikler ¢cergevesinde cevap vermek.
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e) Kagak ve ruhsatsiz insaatlarla ilgili 3194 sayili yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde
islem yapmak.

f) Mevcut binalarda tasdikli projesine aykir1 yapilmis degisikliklerle ilgili imar mevzuatinin
ceza maddeleri dogrultusunda bir karar alinmasi i¢in Belediye Enclimenine rapor sunmak.

) Kacak yapilarla ilgili diizenlenen zabitlar hakkinda Yasa ve Yo6netmelikler dogrultusunda
diger biirolardan goriis ve rapor istemek.

h) Kacak ya da ruhsata aykir1 hususlarin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince onayli ruhsat
ve eklerine uygun hale getirilmesini saglamak bakimindan hazirlanan raporlar1 Enclimen
kararina baglanmasi i¢in Baskanlik Makaminin oluruna sunmak.

I) Belediye Enciimenince verilen kararin muhataplarma tebligini saglamak Zabita
Miidirligiine gerekli yazigsmalar1 yapmak.

J) Enclimen karari ile ¢ikan para cezalarinin tahsili amaci ile Mali Hizmetler Miidirliigiine
bilgi vermek.

k) Ruhsata aykirt hususlarin ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesini saglamak icin
enclimen tarafindan alinan hizmet kesimi kararlarini ilgili kurum ve kuruluslara bildirmek.

[) Tiim yazigmalarin ana arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak.

(5)Mimari Proje Boliimii

a) Yeniyapilacak olanbinalarm ruhsat ekleri mimari projelerini, Iimar Y 6netmeligi ve tiim
imar mevzuati ¢er¢evesinde incelemek ve onaylamak.

b) Onayli Mimari projelerin tadilatinin talebi halinde bunlari incelemek ve onaylamak.

¢) Mevcutbinalardaveya projelerde tashihat taleplerini incelemek ve sonuglandirmak.

d) Kat irtifaki ve kat miilkiyeti projelerini kontrol ederek bunlarin onayini yapmak.

e) Mimari projelerin tasdiki veya diizenlenmesi ile ilgili talep ve sikayet dilekgelerini

cevaplamak.
f) Yapidenetim birimlerince ve diger miidiirliiklerden talep edilen goriisleri vermek.

(6)Statik Inceleme Boliimii;
a) Ruhsatatabi tiim yapilarin ruhsat eki olan betonarme projelerinintetkiki ile bunlarin
onama islemlerini yiirtitmek.
b) Gorevkonulariileilgilisikayetveistekleridegerlendirmekvehertiirliiyazismalari
yiiriitmek.

(7)Makine Tesisat inceleme Boliimii;
a) Ruhsata tabi tiim yapilarin ruhsat eki olan her tiirlii makine ve tesisat tetkiki ile
bunlarin onama islemlerini yiiriitmek.
b) Goérevkonulariileilgilisikayetveistekleridegerlendirmekvehertiirliiyazismalari
yiirlitmek.

(8)Zemin Etiit Inceleme Boliimii;

a) Yap1 denetim kanunu kapsaminda yap1 denetim sirketlerinin sorumlulugu disinda
kalan ruhsata tabi tiim yapilarin ruhsat eki olan zemin etiit dosya tetkiki ile bunlarin onama
islemlerini yiirtitmek.

b) Gorev konulart ile ilgili sikayet ve istekleri degerlendirmek ve her tiirlii yazismalari

yiiriitmek. (6)



(9)Yap1 RuhsatiBoliimii;

a)Yirtrliikteki mevzuat, imar plan ve yonetmelikler dogrultusunda yeni yapilacak
binalarin tasdikli mimari projesine uygun olarak her tiirden insaat ruhsat1 vermek.

b) Tadilat mimari projelerinin onay1 sonucunda tadilat yap1 ruhsati vermek.

¢) Mimari Proje lizerine islenmis olan tashihatlarin ruhsata baglanmasini saglamak.

d) Talep halinde ruhsat suretlerini vermek.

e) Projelere gore hazirlanan m2 cetvellerini kontrol etmek ve onaylamak.

f) Ruhsatla ilgili bagvurulara siiresi i¢inde cevap vermek.

0) Yapilarin fenni mesul-Fen adamlar1 ve siirveyanlarla ilgili sicilleri tutmak.

h) Ruhsat harglarin1 ve tanimlanmasi halinde Belediye Meclisince belirlenen hizmet
ticretlerini tanzim ederek bunlarin tahsilatini saglamak.

i) Ruhsata iliskin agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi ve
belgeleri temin etmek.

j) Evraklar1 tamamlanan binalara yikim ruhsati vermek.

k) Imarli ya da imarsiz alanlarda yiiriirliikteki mevzuat dogrultusunda gegici yap izini
verilebilmesi i¢in gerekli inceleme ve degerlendirmeleri yaparak, gerekli goriisleri almak ve
raporlarini hazirlayarak karar alinmasini teminen Enciimene sunulmak iizere miidiirliik
makamina sunmak, enciimen karar1 dogrultusunda islem tesis etmek.

(10)Yap1 Kullanma izin Béliimii;

a) Yapilarin ruhsat ve eklerinin uygunlugu ile fen ve saglik kurallarinin uygunlugunu
kontrol ederek yap1 tamamen bittigi takdirde tamaminin, kismen kullanilmasi miimkiin
kisimlarin tamamlanmast halinde ise bu kisimlarin yap1 kullanma izin belgesini tanzim etmek.

b) Yapikullanmaizinbelgesiile her tiirlii resmive 6zel kuruluglarla yazismalar1 yiiriitmek.

¢) Yap1 kullanma izin belgesi taleplerini mevzuattaki siiresi iginde inceleyerek gerekli islemi
tesis etmek ve sonucundan dilekge sahibini bilgilendirmek.

(11)Koruma Uygulama ve Denetim Biirosu;

a) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat
uygulamalar1 6ncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi
onarim 6n izin belgesini diizenlemek.

b) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat
ve tamiratlarin; 6zgiin ve bigim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek,
uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek.

¢) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varligi parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan
ve yiriirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve
tamirat uygulamalarina, varsa koruma amacglh imar plani1 kosullar1 da dikkate alinarak izin
vermek ve denetlemek.
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d) Koruma bolge kurullar1 tarafindan onaylanmis rolove, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iligkin uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar igin
kullanmaizin belgesi diizenlemek.

e) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklar1 ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek
kurulunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarina aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak inga edilen
yapilar hakkinda imar mevzuatina gore islemleri yapmak igin ruhsat biirosuna bildirmek,
uygulamay1 durdurarak konuyu belgeleri ile koruma boélge kurulu miidiirliigiine ruhsat biirosu
ileorganizeolarak iletmek.

f) Tescilli kiiltiir varliklariin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi i¢in gerekli islemlerini yaparak durumu koruma boélge kurulu miidiirliigiine
iletmek.

g) Icra edilen gorevlere yonelik agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi
ve belgeleri teminetmek.

h) 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiiriirliikte bulunan
tiim kanun, tiiziikk, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Enciimen karar1 ve
Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcisi ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri yerine
getirmek.

(12)Yap1 Denetim Biirosu;

a) Yapiruhsati almak tizere yapilacak miiracaatlarda mevzuatta belirtilen belgelerin istenmesi
ve gerekli kontrollerin ve islemlerin yapilmasi.

b) Yapt denetim hizmet bedellerinin tahsili, yapi denetim hizmet bedellerine esas hak
edislerin onaylanmasi ve yapi denetim kurulusuna 6denmesi.

¢) Yapi sahibince yap1 denetim hizmet bedelinin taksiti veya kismi taksiti pesin olarak
yatirtlmadan miiteakip boliimiin devamina izin verilmemesi.

d) Yapi1 denetim kuruluslar1 ile bu kuruluslarin mimar ve miihendislerinin yap1
denetimine ait sicillerinin verilmesi.

e)  Yapi denetim kurulusunun gérevden ayrilmasi, denetim faaliyetinin gegici olarak
durdurulmasi, izin belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve/veya miihendislerinden birinin,
herhangi bir sebeple yapu ile ilisiginin kesilmesi halinde yap1 sahibince, yeniden yap1 denetim
kurulusu gorevlendirilmedik¢e veya yapr denetim kurulusunca, ayrilan mimar ve/veya
mithendislerin yerine yenisi ise baglatilmadik¢a yapimin devamina izin verilmemesi ve yapinin 0
andaki durumunu belirleyen bir tespit tutanaginin {i¢ isgiinii i¢inde diizenlenerek bir kopyasinin
Yap1 Denetim Komisyonuna génderilmesi, gorevden ayrilan denetgi yerine 30 giin i¢inde yenisi
gorevlendirilmedigi taktirde yapi tatil tutanagi diizenlenmesi.

f) Birsonrakiyiladevredenislerde, yil sonuitibariyle seviyetespittutanagi diizenlenmesi.

g) Yapr denetim hizmet sozlesmesinde yer alan hiikiimlere yapi sahibince uyulmamasi
halinde yapi tatil tutanagi diizenlenerek insaatin durdurulmasi, yapi denetim kurulusunca
uyulmamasi halinde ise Yapi Denetim Komisyonuna bildirimde bulunulmasi.

h) Kanunkapsaminda denetlenerek insa edilmis yapilara sertifika verilmesi.

I) Yapidenetim sirketlerinin Hak edislerine iliskin Tahakkuk hazirlamasi.

j) Tahakkuk belgesine istinaden diizenlenmis faturaya gore, sistemden hak edis 6demesinin
yapilmasi.

k) YapiDenetim Sisteminden Ruhsat onay1/Ruhsat reddi vermek.

) YDS iizerinde kaytli islerin Isyeri Teslimini yapmak.

m) YDSiizerinden Santiye Sefi Ise baslama ve Istifa Islemlerini yapmak.
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n) Diizenlenmis Yapi ruhsatina istinaden; yapi smifi, yapi cinsi, yapi sahibi, ingaat
alani, kismi ingaat alani, kat adedi, pafta/ada/parsel, yap1 adresi, miiteahhit, proje, proje
miuellifi, ruhsat tarihi ve no’su, Ruhsat onay1 veril(me)mesi, Hizmet bedeli ve siiresi,
Yibf’ten YKE c¢ikisi, yibf’ten denet¢i cikisi, hak edis seviyesi, onceki hak edis orani
degisikliklerinin yapilmasi.

0) Yibfis bitirme islemlerinin yapilmasi.

p) Santiye sefi bilgileriningilincellenmesi.

) Santiye sefi lizerindeki islerin goriintiilenebilmesi.

s) Devir onay1 verilmesi, devir onayi iptali.

s) Seviye ve hak edis bilgilerinin giincellenmesi.

t) Hak edis bilgilerinin gériintiilenmesi.

u) Devir onayi bekleyen Yibf’lerin giincellenmesi.

V) lcra edilen gorevlere yonelik agilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak,
gerekli bilgi ve belgeleri temin etmek.

¥)5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, yiirtirliikte
bulunan tiim kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ile Belediye Meclis karari, Encimen
karar1 ve Belediye Baskani, Belediye Bagkan Yardimcis1 ve Miidiiriin verdigi tiim emirleri
yerine getirmekten sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon
Miidiirliigiin Birimleri arasinda isbirligi

MADDE 9- (1) Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir.

(2) Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire

iletilir.

(3) Miidiir, evraklar1 geregi igin ilgili personele tevzi eder.

(4) Gorevlilerin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar
durumunda; gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirli dosya, yazi1 ve belgeler ile
zimmeti altinda bulunan esyalan bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

5) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Miidiirliik, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 10- Midiirliikler aras1 yazigmalar Miidiiriin imzas1 ile yiiriitiiliir. Midirliigiin,
Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve kuruluslar1 ve diger sahislarla
ilgili yazismalar1 Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yuriitilir.
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BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 11- Is bu Yé&netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde vyiiriirliikteki ilgili kanun,
yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik
MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Artvin Belediye Meclisinin kabulii tarihinde
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Artvin Belediye Bagkani yiiriitiir

Is bu yonetmelik Belediye Meclisinin 02/07/2020 tarih ve 51 sayili
karar ile kabul edilmistir.
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